falstad

Falstadsenteret

Falstadsenteret ligger pa Ekne i Levanger. Senteret er et nasjonalt opplaerings- og
dokumentasjonssenter for krigens fangehistorie og menneskerettigheter, med kjerneaktivitetene
undervisning, forskning og formidling.

Senteret har vel 13.000 besgkende i aret, og virksomheten omfatter undervisning av vel 3000 elever
og studenter, formidling til enkeltbesgkende, pensjonistgrupper, organisasjoner og andre, samt
tilrettelegging for seminar, kurs og konferanser. Falstadsenteret kan ta i mot opptil 50
overnattingsgjester, og har et moderne kjgkken med egen kjgkkensjef. Senteret har fast
museumsutstilling, lokaler for midlertidige utstillinger, eget bibliotek, konferansesal og gode fasiliteter
for undervisning og mater. Overnattings- og serveringsvirksomheten ivaretas av et eget driftsselskap,
og det forventes tett samarbeid med de ansatte i datterselskapet.

Resepsjonist

Falstadsenteret sgker resepsjonist i 80 % fast stilling. Vi sgker en utadvent, palitelig og ryddig person
med gode kommunikasjonsevner til & vaere Falstadsenterets ansikt utad. Den vi sgker ma veere
fleksibel og serviceinnstilt, og ma trives med & jobbe i et variert og hektisk milja.

Arbeidsoppgaver:
o Motta, registrere og rettlede publikum
Betjene sentralbord
Ha hovedansvar for booking og praktisk tilrettelegging for meater, kurs, seminar og konferanser
Behandle post og utfgre enkle kontoroppgaver
Veere i stand til a ta enkle formidlingsoppgaver
Bidra i noen grad med servering, kjgkken og renhold
Delta i senterets gvrige aktiviteter

a ha:
fullfert videregaende skole, gjerne med utdanning fra hagskole
kompetanse i IT og kommunikasjon vil bli vektlagt
relevant erfaring fra resepsjonsarbeid eller andre lignende servicestillinger
gode samarbeids- og kommunikasjonsevner
evne til & arbeide selvstendig og neyaktig
god serviceinnstilling, evne til fleksibilitet og godt humear
gode sprakferdigheter og god skriftlig og muntlig framstillingsevne
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Vi tilbyr:
e en utfordrende arbeidsplass og inspirerende arbeidsmiljg
e muligheter for egenutvikling og pavirkning av eget arbeidsomrade
¢ lgnn etter avtale og kompetanse

Falstadsenteret har pensjons- og forsikringsordninger i KLP.
Tiltredelse snarest eller etter naermere avtale.

Spgrsmal om stillingen kan rettes til ferstekonsulent Anne Sofie A. Elgseter,
tif. 7402 8055, anne-sofie.elgseter@falstadsenteret.no.

Soknadsfrist: 1. juni 2009
Sgknad med CV sendes Falstadsenteret, 7624 Ekne eller post@falstadsenteret.no.
Attester vil bli etterspurt ved et eventuelt intervju.



